Guatemala

Licenciado

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Su Desgpacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésit
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Co

de Servicios Técnicos Numero DGA-029-229-2021 aprobado ms
Ministerial Numero 229-2021, correspondiente al mes de Junio del pye

cobro de mis honorarios estoy presentado la factura serie: CC?24B
2664844864.

Actividades realizadas

Brindar apoyo en |a creacién, alimentacion y actualizacion d?
personal activo y de baja, de los renglones presupuesta
Supernumerario” y 031 "Jornales"

b} Apoyar en la realizacion de la calendarizacion para la actuali
datos de las diferenies dependencias de la direccion
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zacion de la base de
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presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales"

Brindar apoyo para la ubicacién de los expedientes segln s
los distintos tramites de la Delegacion de Recursos Human
presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jorn:
d) Apoyar en las otras dreas de trabajo que conforman la De!e

Humanos, de los renglones presupuestarios 021 "Persona
031 "Jornales" ‘

renglones presupuestarios 021 "Personal Supemumerarﬁo"};r

Apoyar en el ingreso y egreso de los documentos de los exp‘s

y archivadores, de los renglones presupuestarios 021 "Perso
y 031 "Jornales”

Brindar apoyo en la reproduccién v archivo de documentdss

ean requeridos para
0s, de [os renglones
3les”

gacion de Recursos
Supernumerario” vy

relacionados a los
031 "Jornales”

edientes del personal
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g) Apoyar en la entrega de oficios y circulares a las dependenc

h)

Resultados Obtenidos

Direccion General de l[as Artes

Otras actividades afines a su contraio

Jorge Luis Portillo Rodriguez

gs que conforman la

Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en la continua entrega de

expedientes de personal segun sean requeridos para los di§
Delegaciéon de Recursos Humanos, del renglon presupues
Supernumerario”, de Conservatorios, escuelas y academias
Formacion Artistica, de la Direccién General de las Artes.

tintos tramites de la
tarioc 021 "Personal
de ta Direccion de

Se apoyo a la Delegacién de Recursos Humanos en el archive de la Actualizacion
de Datos del renglon presupuestario 011 “Personal Permanente”, del Centro

Cultural Miguet Angel Asturias, de la Direccién General de la|=

Se apoyo a la Delegacidn de Recursos Humanos, en ‘e

Artes.

| ordenamiento de

expedientes de Nuevo Ingreso del renglén presupuestano 021 “Personal

Supernumerario”, de conforman la Direccién General de las /

\
Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en
Actualizaciones de Datos del afio 2020 y 2021 para el archlvc
de los expedientes laborales del personal 021 “Personall Su;
Direccion de Formacion Artistica, de la Direccién General de

Se apoyo a la Delegacién de Recursos Humanos en el archiy
de Datos del afio 2020 y 2021, del personal contratado &
Financiero de la Direccién Adminsstratwa Financiera, de la B
las Artes.
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